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Quel est le nom de l’intervenant(e) ? ...................................................................................................................................

Quelle est sa fonction ? ........................................................................................................................................................

1. - L’organisation et l'offre de services 

Qu'est-ce qu'un forum ?  .......................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

A quelle date et heure doit se tenir le forum ? ....................................................................................................................

Où doit se tenir le forum ? ....................................................................................................................................................

Quelles sont les organisations partenaires du projet ? .....................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

Quelles sont les personnes en charge de la partie évènementiel ? ..................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

Comment ont-ils contacté les exposants ? .........................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

Nombre d'exposants attendus ? ...........................................................................................................................................

Quelles sont les entreprises partenaires représentées 
(exposants) ?

Quel est leur service de base ?
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Quelles seront les métiers représentés (offres d'emplois) ? .............................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

Quel sera le planning de la journée (le déroulé) ?

Heures Évènement

Comment le public a-t-il été informé ? .................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

2- La demande 

Nombre de visiteurs attendus ? ...........................................................................................................................................

Quel est le profil type des visiteurs ? ..................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

Quelles sont ses attentes ? ..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................
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3- Ma mission

Quelle sera ma mission ? ......................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

A quelle heure a lieu le briefing ? .........................................................................................................................................

A quelles heures, dois-je intervenir ? ..................................................................................................................................

Quelles en seront les contraintes ? .....................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

Quelles sont les tâches (postes) qui me seront confiées ?

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

Quels documents/informations me seront remis pour effectuer ma mission ? 

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

Quelle tenue vestimentaire dois-je porter ?.........................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

Que dois-je porter comme documents et pourquoi ?..........................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................
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4- À l’issue de cet évènementiel

Que dois-je rédiger à l’issue de cet évènementiel et pourquoi ? ......................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

Pour cette rédaction, que dois-je prendre lors du forum ? ................................................................................................

Que dois-je récupérer lors du forum ? .................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

Quand dois-je remettre mon travail ? ..................................................................................................................................

5- Autre(s) observation(s)/information(s) 

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................
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